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๑. กระบวนการตรวจลงตราในภาวะปกติ 
๑.๑ ขั้นตอนการตรวจลงตรา 
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ระเบียบสำนักงานตรวจคนเขาเมือง วาดวยหลักเกณฑและวิธีการในการตรวจลงตรา 

และเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา 
 

๑.๒ การตรวจลงตรา ณ ชองตรวจอนุญาตของดานตรวจคนเขาเมือง (VISA ON ARRIVAL) 

๑.๒.๑ การตรวจลงตราประเภทนักทองเที่ยว ในกรณีที่เปนการเดินทางเขามาในราชอาณาจักร 

เพื่อการทองเที่ยวไมเกิน ๑๕ วัน หากผูเดินทางเขามาในราชอาณาจักรเปนผูมีสัญชาติของประเทศที่รัฐมนตรีกำหนด 

โดยความเห็นชอบขอบคณะรัฐมนตรี และมีสัญชาติของประเทศที่ออกหนังสือเดินทาง หรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 

และมีตั๋วหรือเอกสารที่ใชเดินทางซึ่งชำระคาโดยสารครบถวนแลว สำหรับใชเดินทางกลับออกไปนอกราชอาณาจักร 

ภายในกำหนดเวลาไมเกิน ๑๕ วัน นับแตวันที่เดินทางเขามาในราชอาณาจักร ผูเดินทางเขามาในราชอาณาจักรดังกลาว 

จะยื่นขอรับการตรวจลงตราตอพนักงานเจาหนาที่สำนักงานตรวจคนเขาเมือง ณ ชองทางอนุญาตของดานตรวจคน 

เขาเมืองตามที่รัฐมนตรีกำหนดก็ได 

๑.๒.๒ คนตางดาวที่มีสิทธิขอรับการตรวจลงตราดังกลาว ตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปนี ้

(๑) มีสัญชาติของประเทศที่รัฐมนตรีกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี และมี 

สัญชาติของประเทศท่ีออกหนังสือเดินทาง 

(๒) ตองมีหนังสือเดินทางอันถูกตองและยังสมบูรณอยู และหนังสือเดินทางนั้นตองมีอายุใชงาน 

ไมนอยกวา ๓๐ วัน กอนหมดอายุ 

(๓) เดินทางเขามาในราชอาณาจักรเพื่อการทองเที่ยวไมเกิน ๑๕ วัน 

(๔) มีตั๋วหรือเอกสารที่ใชเดินทางซึ่งชำระคาโดยสารครบถวนสำหรับใชเดินทางกลับออกไป 

นอกราชอาณาจักรภายในกำหนดเวลาไมเกิน ๑๕ วัน นับแตวันที่เดินทางเขามาในราชอาณาจักร 

(๕) ตองแจงที่พักอาศัยในราชอาณาจักรตามความเปนจริง และสามารถตรวจสอบได 

(๖) มีรูปถายขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร จำนวน ๑ รูป ซึ่งถายมาแลวไมเกิน ๖ เดือน 

(๗) ไมเปนผูมีลักษณะตองหามเขามาในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 

๑.๒.๓ กำหนดจำนวนเงินสำหรับคนตางดาวที่เขามาขอรับการตรวจลงตรา 

(๑) อัตราคาธรรมเนียมการตรวจลงตรา ณ ชองทางอนุญาตของดานตรวจคนเขาเมือง (VISA 

ON ARRIVAL) ในอัตราคาธรรมเนียมประเภทนักทองเที ่ยว ตามที่กำหนดในกฎกระทรวงตอการเดินทางเขามา 

ในราชอาณาจักร ๑ ครั้ง 

(๒) กำหนดจำนวนเงินติดตัวในขณะเดินทางเขามาในราชอาณาจักร ประเภทการตรวจลงตรา 

ณ ชองทางอนุญาตของดานตรวจคนเขาเมือง (VISA ON ARRIVAL) ตองมีเงิน หรือเอกสารบรรดาที่จะพึงจายเปน 

เงินตราไดเปนมูลคาเทียบอัตราแลกเปลี่ยนเปนเงินไทยไมนอยกวา ๑๐,๐๐๐ บาท ในกรณีเขามาเปนครอบครัว ตองมี 

ครอบครัวหนึ่งไมนอยกวา ๒๐,๐๐๐ บาท 
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๑.๒ ขั้นตอนการบริหารจัดการในสถานการณผูโดยสารหนาแนน 
 

 ประเมินจำนวนบุคคลตางดาว  
 
 
 

ปกติ เสี่ยง วิกฤต เกินกวาวิกฤต ิ
ปริมาณ ผดส. ๒๐% 

ของพื้นท่ีรอรับการตรวจ 
หนังสือเดินทาง 

ปริมาณ ผดส. ๖๐%  
ของพื้นท่ีรอรับการตรวจ 

หนังสือเดินทาง 

ปริมาณ ผดส. ๘๐% 
ของพื้นท่ีรอรับการตรวจ 

หนังสือเดินทาง 

ปริมาณ ผดส. เกินกวา ๑๐๐% 
ของพื้นท่ีรอรับการตรวจ 

หนังสือเดินทาง 
 
 
 
 
- สว. บริหารกำลังพล 
หมุนเวียนตามความ 
เหมาะสม 

- สว. จัดกำลังพลไมนอยกวา 
๘๐% ของกำลังพลที่ปฏิบัติ 
หนาที่ 
- สว. จัด รอง สว. ไมนอยกวา 
๒ นาย อำนวยความสะดวก 
และตรวจสอบเอกสารของ 
ผูโดยสาร 

- สว. จัดกำลังพลไมนอยกวา 
๑๐๐% ของกำลังพลที่ปฏิบัติ 
หนาที่ 
- สว. รายงาน รอง ผกก. 
ที่รับผิดชอบ 
- รอง ผกก. ประสานฝาย 
สืบสวนฯ จัดเจาหนาที่ฝาย 
สืบสวนฯ ๓ นาย ทำหนาที่ 
อำนวยความสะดวกและ 
ตรวจสอบเอกสารของ 
ผูโดยสาร 

- สว. จัดกำลังพล ๑๐๐%  
ของกำลังพลท่ีปฏิบัติหนาที่ 
- สว. รายงาน รอง ผกก. 
ที่รับผิดชอบ 
- รอง ผกก. ประสานฝาย 
สืบสวนฯ จัดเจาหนาที่ฝาย 
สืบสวนฯ ๖ นาย ทำหนาที่ 
อำนวยความสะดวกและ 
ตรวจสอบเอกสารของ 
ผูโดยสาร 
- รอง ผกก. รายงาน ผกก. 
จัดกำลังสนับสนุนเพิ่มเติม 
ตามความเหมาะสมเพื่อ 
อำนวยความสะดวกแก 
ผูโดยสาร 

 

* อำนวยความสะดวกผูโดยสารกลุมที่ตองไดรับการดูแลเปนพิเศษ ไดแก เด็กเล็ก คนชรา ผูพิการ หญิงตั้งครรภ เปนตน 
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๑.๕ ขั้นตอนการปฏิบัติกรณีผูโดยสารปวยหนัก 

 

 


