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หมวดท่ี 1 

การตรวจหนังสือเดินทางขาเขา 
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การตรวจหนังสือเดินทางขาเขา 

1. เอกสารหรือหลักฐาน
1.1 หนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 
1.๒ บัตร ตม.6 (ยกเวนคนไทย) 

2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ
2.๑ ผูเดินทางยื่นหนังสือเดินทาง พรอมบัตร ตม.6 ตอเจาหนาท่ี 
๒.๒ ตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของหนังสือเดินทางและตรวจสอบวาเปนบุคคลตามหนังสือเดินทาง

หรือไม หากมีขอพิรุธสงสัยหรือหนังสือเดินทางไมสมบูรณ ไมถูกตอง สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ 
พิจารณาดำเนินการตอไป  

๒.๓ ตรวจสอบขอมูลกลุมสัญชาติเปาหมายเฝาระวัง หากเปนสัญชาติดังกลาว สงตอให รอง สว. 
(Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.4 ตรวจสอบ Visa / สัญชาติยกเวน Visa / Visa On Arrival  กรณีไมเขาเง่ือนไขหรือ Visa ไมครบถวน
ถูกตอง สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.5 ตรวจดวยระบบ BIOMETRICS 
2.5.1 สแกนหนังสือเดินทาง 
2.5.2 สแกนลายนิ้วมือ 
2.5.3 บันทึกภาพบุคคล หนาตรง นิ่ง เปนธรรมชาติ เห็นใบหนาชัดเจน ไมสวมแวนตา ไมสวม

หนากากอนามัย ไมสวมหมวกหรือผาคลุมศีรษะท่ีบดบังใบหนา    
2.5.4 พิจารณาการเปรียบเทียบใบหนา 
2.5.5 พิจารณาประวัติการเดินทาง 
2.5.6 บันทึกภาพขอมูลบัตร ตม.6 / Visa 
2.5.7 บันทึกขอมูลท้ังหมด 
กรณีระบบแจงเตือน/ตรวจสอบ พบขอมูลบุคคลตองหาม (Blacklist), บัญชีเฝาดู (Watchlist), 

หมายจับ, หมายเฝาระวังในระบบ INTERPOL (Red Notice), ขอมูลหนังสือเดินทางแจงหายในระบบ INTERPOL 
หรือประวัติการเดินทางผิดปกติ หรือเปอรเซ็นตการเปรียบเทียบใบหนาต่ำ สงตอให รอง สว. (Supervisor) 
ตรวจสอบตอไป 

2.6 ประทับตราอนุญาต และคืนหนังสือเดินทางใหผูเดินทาง (ภายใตเงื่อนไขเอกสารการเดินทางถูกตอง
และไมพบวาเปนบุคคลตองหาม) 
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หมวดท่ี 2 

การตรวจหนังสือเดินทางขาออก 
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การตรวจหนังสือเดินทางขาออก 
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 1.1 หนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 
 1.๒ บัตร ตม.6 (ยกเวนคนไทย) 
 
2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  
 2.๑ ผูเดินทางยื่นหนังสือเดินทาง พรอมบัตร ตม.6 ตอเจาหนาท่ี 
 2.2 ตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของหนังสือเดินทางและตรวจสอบวาเปนบุคคลตามหนังสือเดินทาง
หรือไม หากมีขอพิรุธสงสัยหรือหนังสือเดินทางไมสมบูรณ ไมถูกตอง สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ 
พิจารณาดำเนินการตอไป  
 2.3 สแกนหนังสือเดินทาง กรณีระบบแจงเตือน/ตรวจสอบ พบขอมูลบุคคลตองหาม (Blacklist), บัญชี
เฝาดู (Watchlist), หมายจับ, หมายเฝาระวังในระบบ INTERPOL (Red Notice), ขอมูลหนังสือเดินทางแจงหาย
ในระบบ INTERPOL หรือประวัติการเดินทางผิดปกติ หรือเปอรเซ็นตการเปรียบเทียบใบหนาต่ำ สงตอให รอง สว. 
(Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.4 ตรวจสอบการอยูเกินกำหนดอนุญาต หากพบวาอยูเกินกำหนดอนุญาต สงตอให รอง สว.(Supervisor) 
ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.5 ตรวจดวยระบบ BIOMETRICS  
  2.5.1 สแกนหนังสือเดินทาง 
  2.5.2 สแกนลายนิ้วมือ 
  2.5.3 บันทึกภาพบุคคล หนาตรง นิ่ง เปนธรรมชาติ เห็นใบหนาชัดเจน ไมสวมแวนตา ไมสวม
หนากากอนามัย ไมสวมหมวกหรือผาคลุมศีรษะท่ีบดบังใบหนา   
  2.5.4 พิจารณาการเปรียบเทียบใบหนา 
  2.5.5 พิจารณาประวัติการเดินทาง 
  2.5.6 บันทึกภาพขอมูลบัตร ตม.6  
  2.5.7 บันทึกขอมูลท้ังหมด 
 2.6 ประทับตราอนุญาต และคืนหนังสือเดินทางใหผูเดินทาง (ภายใตเงื่อนไขเอกสารการเดินทางถูกตอง
และไมพบวาเปนบุคคลตองหาม) 
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หมวดท่ี 3 

การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass) 
3.1 การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass) ดวยระบบ E-Fingerprint 

  3.2 การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass) ดวยระบบ Biometrics 
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การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass)  

ดวยระบบ E-Fingerprint ขาเขา 
 

เอกสารหรือหลักฐาน 

 บัตรผานแดน (Border Pass) 

 

ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  

 1. ผูเดินทางยื่นบัตรผานแดน (Border Pass) ตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 

 ๒. พนักงานเจาหนาที ่ตรวจสอบการลงทะเบียน (Barcode) หากกรณีไมพบขอมูล ใหดำเนินการ

ลงทะเบยีน เพ่ือบันทึกขอมูลบุคคล เก็บลายพิมพนิ้วมือ ถายรูป เพ่ือติดบารโคดในบัตรผานแดน 

3. ตรวจสอบความผิดปกติของประวัติการผานแดน พรอมบันทึกหมายเหตุ (ถามี) และประวัติการกระทำ

ผิดหรือตองกัก ขอมูลหมายจับ ฐานขอมูลสวนกลาง (Blacklist/Watchlist)  

 4. พนักงานเจาหนาท่ีบันทึกขอมูลการเดินทางเขาราชอาณาจักร และประทับตราตรวจอนุญาตในบัตร

ผานแดน  
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การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass)  

ดวยระบบ E-Fingerprint ขาออก 
 

เอกสารหรือหลักฐาน 

 บัตรผานแดน (Border Pass) 

 

ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  

 1. ผูเดินทางยื่นบัตรผานแดน (Border Pass) ตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 

2. ตรวจสอบความผิดปกติของประวัติการผานแดน พรอมบันทึกหมายเหตุ (ถามี) และประวัติการกระทำ

ผิดหรือตองกัก ขอมูลหมายจับ ฐานขอมูลสวนกลาง (Blacklist/Watchlist)  

3. ตรวจสอบการอยูเกินกำหนดอนุญาต หากพบวาอยูเกินกำหนดอนุญาต สงตอให รอง สว.(Supervisor) 
ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 
 4. พนักงานเจาหนาที่บันทึกขอมูลการเดินทางออกราชอาณาจักร และประทับตราตรวจอนุญาตในบัตร

ผานแดน  
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การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass)  

ดวยระบบ Biometrics ขาเขา  
 

1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 บัตรผานแดน (Border Pass) 
 
2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  
 2.๑ ผูเดินทางยื่นบัตรผานแดน (Border Pass) ตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 
 ๒.๒ ตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของบัตรผานแดน (Border Pass) และตรวจสอบวาเปนบุคคลตาม
บัตรผานแดน (Border Pass) หรือไม หากมีขอพิรุธสงสัยหรือบัตรผานแดน (Border Pass) ไมสมบูรณ ไมถูกตอง 
สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป  
 2.3 ตรวจดวยระบบ BIOMETRICS  
  2.3.1 สแกนบัตรผานแดน (Border Pass) 
  2.3.2 สแกนลายนิ้วมือ 
  2.3.3 บันทึกภาพบุคคล หนาตรง นิ่ง เปนธรรมชาติ เห็นใบหนาชัดเจน ไมสวมแวนตา ไมสวม
หนากากอนามัย ไมสวมหมวกหรือผาคลุมศีรษะท่ีบดบังใบหนา    
  2.3.4 พิจารณาการเปรียบเทียบใบหนา 
  2.3.5 พิจารณาประวัติการเดินทาง 
  2.3.6 บันทึกขอมูลท้ังหมด 
  กรณีระบบแจงเตือน/ตรวจสอบ พบขอมูลบุคคลตองหาม (Blacklist), บัญชีเฝาดู (Watchlist), 
หมายจับ, หมายเฝาระวังในระบบ INTERPOL (Red Notice), ขอมูลบัตรผานแดนแจงหายในระบบ INTERPOL 
หรือประวัติการเดินทางผิดปกติ หรือเปอรเซ็นตการเปรียบเทียบใบหนาต่ำ สงตอให รอง สว. (Supervisor) 
ตรวจสอบตอไป 
 2.4 ประทับตราอนุญาต และคืนบัตรผานแดน (Border Pass) ใหผูเดินทาง (ภายใตเงื่อนไขเอกสารการ
เดินทางถูกตองและไมพบวาเปนบุคคลตองหาม) 
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การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass) 

ดวยระบบ Biometrics ขาออก 
 

1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 บัตรผานแดน (Border Pass)  

 
2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  
 2.๑ ผูเดินทางยื่นบัตรผานแดน (Border Pass) ตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 
 2.2 ตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของบัตรผานแดน (Border Pass) และตรวจสอบวาเปนบุคคลตาม
บัตรผานแดน (Border Pass) หรือไม หากมีขอพิรุธสงสัยหรือบัตรผานแดน (Border Pass) ไมสมบูรณ ไมถูกตอง 
สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป  
 2.3 สแกนบัตรผานแดน (Border Pass)กรณีระบบแจงเตือน/ตรวจสอบ พบขอมูลบุคคลตองหาม 
(Blacklist), บัญชีเฝาดู (Watchlist), หมายจับ, หมายเฝาระวังในระบบ INTERPOL (Red Notice), ขอมูล 
บัตรผานแดนแจงหายในระบบ INTERPOL หรือประวัติการเดินทางผิดปกติ หรือเปอรเซ็นตการเปรียบเทียบ
ใบหนาต่ำ สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.4 ตรวจสอบการอยูเกินกำหนดอนุญาต หากพบวาอยูเกินกำหนดอนุญาต สงตอให รอง สว. (Supervisor) 
ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.5 ตรวจดวยระบบ BIOMETRICS  
  2.5.1 สแกนบัตรผานแดน (Border Pass) 
  2.5.2 สแกนลายนิ้วมือ 
  2.5.3 บันทึกภาพบุคคล หนาตรง นิ่ง เปนธรรมชาติ เห็นใบหนาชัดเจน ไมสวมแวนตา ไมสวม
หนากากอนามัย ไมสวมหมวกหรือผาคลุมศีรษะท่ีบดบังใบหนา   
  2.5.4 พิจารณาการเปรียบเทียบใบหนา 
  2.5.5 พิจารณาประวัติการเดินทาง 
  2.5.6 บันทึกขอมูลท้ังหมด 
 2.6 ประทับตราอนุญาต และคืนบัตรผานแดน (Border Pass) ใหผูเดินทาง (ภายใตเงื่อนไขเอกสารการ
เดินทางถูกตองและไมพบวาเปนบุคคลตองหาม) 
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หมวดท่ี 4 

การตรวจพาหนะและคนประจำพาหนะ 
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การตรวจพาหนะและคนประจำพาหนะ 
 

1. เอกสารหรือหลักฐาน 

 1.1 หนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือบัตรผานแดน (Border Pass) 

 1.๒ รายการเก่ียวกับพาหนะ (ตม.๒) 

1.3 บัญชีคนโดยสาร (ตม.๓)  

1.4 บัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔) 

 

2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  

 2.๑ เจาของหรือผูควบคุมพาหนะ กรอกแบบฟอรมรายการเกี่ยวกับพาหนะ (ตม.๒), บัญชีคนโดยสาร 

(ตม.๓), บัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔)  

2.1.๑ กรณีไมมีคนโดยสาร เจาของหรือผูควบคุมพาหนะมาเพียงคนเดียว กรอกแบบฟอรม

รายการเก่ียวกับพาหนะ (ตม.๒) และบัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔)  

2.๑.๒ กรณีมีคนโดยสาร เจาของหรือผูควบคุมพาหนะกรอกแบบฟอรมรายการเกี่ยวกับพาหนะ 

(ตม.๒), บัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔) และใหกรอกแบบฟอรมบัญชีคนโดยสาร (ตม.๓) ดวย 

 2.๒ การยื่นเอกสารตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 

๒.2.๑ เจาของหรือผูควบคุมพาหนะ ยื่นเอกสาร แบบฟอรมรายการเกี่ยวกับพาหนะ (ตม.๒) , 

บัญชีคนโดยสาร (ตม.๓) , บัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔) หนังสือเดินทาง/บัตรผานแดนของตนเองและคนโดยสาร

ท้ังหมด และหนังสืออนุญาตรถระหวางประเทศ 

๒.๒.2 คนโดยสารทุกคน ยืนรอเจาหนาที่เรียกเพื่อตรวจสอบและบันทึกขอมูลหนังสือเดินทาง/บัตร

ผานแดน (หมายเหตุ ข้ันตอนการตรวจหนังสือเดินทางหรือบัตรผานแดน อธิบายไวในข้ันตอนท่ี ๑ – ๔) 

 2.๓ เจาหนาท่ีตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของเอกสาร 

  2.๓.๑ การกรอกขอมูลใน ตม.๒, ตม.๓ และ ตม.๔ ครบถวน/ถูกตอง ตรงตามหนังสือเดินทาง/

บัตรผานแดนและตรงตามบุคคลท่ีจะขออนุญาตเดินทาง หากไมถูกตองแจงใหดำเนินการแกไขใหถูกตอง 

  2.๓.๒ ตรวจสอบหนังสืออนุญาตรถระหวางประเทศ ถูกตอง/สมบูรณและยังไมหมดอายุ หากไม

ถูกตอง/สมบูรณหรือหมดอายุ ใหปฏิเสธไมอนุญาตใหนำพาหนะเขา/ออกราชอาณาจักร 

2.๔. เจาหนาท่ีตรวจสอบชื่อเจาของหรือผูควบคุมพาหนะกับชื่อผูถือกรรมสิทธิ์ตามหนังสืออนุญาตรถระหวาง

ประเทศ 

  2.๔.๑ เปนบุคคลเดียวกัน ใหเจาหนาที่ประทับตราขาเขา/ขาออกในหนังสือเดินทาง/บัตรผาน

แดน แลวแจงใหไปดำเนินพิธีการทางศุลกากรตอไป 

  2.๔.๒ ไมเปนบุคคลเดียวกัน หรือ พาหนะอยูระหวางการผอนชำระอยูกับไฟแนนซ หากมีหนังสือ

มอบอำนาจ ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบหนังสือมอบอำนาจ  
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2.๔.๒.๑ หากถูกตอง ใหเจาหนาที่ประทับตราขาเขา/ขาออกในหนังสือเดินทาง/บัตร

ผานแดน แลวแจงใหไปดำเนินพิธีการทางศุลกากรตอไป 

2.๔.๒.๒ หากไมถูกตอง หรือ ไมมีหนังสือมอบอำนาจ ใหปฏิเสธไมอนุญาตใหนำพาหนะ

เขา/ออกราชอาณาจักร 

 2.๕ เจาของหรือผูควบคุมพาหนะ ควบคุมพาหนะผานชองตรวจกอนเขา/ออกราชอาณาจักร ใหเจาหนาท่ี

ตรวจสอบเอกสาร ตม.๒, ตม.๓ และ ตม.๔ โดยเนน ตม.๓ วาตรงกับคนโดยสารหรือไม  หากถูกตองตรงกัน ให

อนุญาตปลอยใหเขา/ออก ราชอาณาจักรได หากไมถูกตอง ใหปฏิเสธไมอนุญาตใหนำพาหนะเขา/ออก

ราชอาณาจักร และดำเนินการตามอำนาจหนาท่ีตอไป 
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