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ประกาศตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค  
และแนวทางการนำไปปฏิบัติของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
------------------------------------- 

   ด้วยตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการทรัพย์สินของ 
ราชการ ของบริจาค และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้การจัดเก็บ การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าท่ีตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติและสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ในการนี้  จึงได้กำหนดการ จัดทำมาตรการจัดการทร ัพย์ส ินของราชการ ของบริจาค 
เพ ื่อเป ็นแนวทางปฏ ิบ ัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค สำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจ ถือปฏิบัติ 
โดยท่ัวกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
    “ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหรือด่านตรวจคนเข้าเมือง” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด

สุราษฎร์ธานี 
 “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการ

หรือหน่วยงาน นั้น ๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี ที่มีไว้เพื่อ ใช้
ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

“วัสดุ ” หมายความว่าส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งาน   
ไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ์” หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุ การใช้
งานนานไม่ส้ินเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ได้แก่ ครุภัณฑ์ สำนักงาน, ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง , ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ , ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งาน
บ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์, ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, 
ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สำรวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ , 
สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 

“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่องอุปกรณ์ 
ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ ส่ิงของ ท่ีเกี่ยวข้องท่ีใช้ในราชการของ ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

“คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของ ตรวจคนเข้า
เมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
   “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ท่ีได้รับการจัดสรรจาก 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏบัิติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่าท่ีสำนักงานตำรวจ 
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แห่งชาติจัดสรรให้ใช้ในราชการรถยนต์ รวมท้ังรถยนต์และจักรยานยนต์ที ่บุคคลหรือนิติบุคคล มอบให้มาเพื่อ
วัตถุประสงค์ การกุศลและ/หรือ เพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
เพื่อใช้ในกิจการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการตำรวจในสังกัดตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
   “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม  
   “ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม”  หมายความว่า  ผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี                
หรือ หัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าหน่วยผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีหน้าท่ี                
เกี่ยวกับ การควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการตำรวจซึ่งผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี แต่งตั้งให้ 
เป็นหัวหน้างานพ ัสดุ มีหน้าที่ควบคุมและสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ       
พ.ศ. 2535 และท ี่แก ้ไขเพ ิ่มเติม ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม 

“เจ้าหน้าท่ีพัสดุ” หมายถึง เจ ้าหน้าที ่ซ ึ ่งดำรงตำแหน่งที ่ม ีหน ้าที ่ เก ี่ยวก ับการพ ัสดุ  
หรือผู้ได้รับแต่งต้ัง จากผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
พัสดุ 

“การควบคุม” หมายถ ึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน  การเก็บรักษาพัสดุ 
การเบ ิ กพ ัสด ุ  การจ ่ายพ ัสดุ  การลงบ ัญช ีหร ือทะเบ ียนพ ัสด ุ  หมายถ ึง  การบ ันท ึกรายละเอ ียด 
การรับหรือจ่ายในบัญชี หรือ ทะเบียนโดยจำแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 

“การเก ็บร ักษาพ ัสดุ” หมายถ ึง การจ ัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย 
ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

“การเบ ิกพ ัสดุ” หมายถ ึง การท ี่หน ่วยงานต้องการใช ้พ ัสด ุแจ้งความประสงค ์ขอเบ ิกพ ัสด ุ
เพ ื่อใช้ในราชการตอ่หัวหน้าหน่วยพัสดุ 

“การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การท่ีหัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก ่หน่วยงาน ท่ีแจ้งความ 
ประสงค์ขอเบิกพัสดุ 

“การซ่อมบำรุง” หมายถึง การกระทำใด ๆ ท่ีมุ่งหมายจะรักษาส่ิงอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ 
หรือจะทำให้ส่ิงอุปกรณ์ดังกล่าวที่ชำรุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 

  “การจำหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไปใช้
หมดไปชำรุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้ อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหายเกินความ
ต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ในราชการต่อไป 

“การจำหน ่ายเป ็นส ูญ” หมายถ ึง การจำหน ่ายในกรณ ีท ี่ส ิ่งอ ุปกรณ ์ส ูญไปโดยไม ่ปรากฏตัว 
ผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางแพ่ง 
ของเจ้าหน้าท่ีส่วนราชการได้ หรือมีส่ิงอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพ หรือทำลายได้ 
ในกรณีท่ีไม ่สามารถนำซากส ิ่งอ ุปกรณ ์กล ับมาได ้ส ิ่งอ ุปกรณ ์น ั้นส ูญไปไม ่ม ีซากเหล ืออยู่ให้เห็นและในกรณ ี ท่ี
ผู้รับผ ิดชอบ ชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้ 

“การรับ” หมายถึง การดำเนินกรรมวิธ ีเพื่อเข้าครอบครองส่ิงอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการจัดหา 
“การตรวจสอบพ ัสด ุประจำปี” หมายถ ึง การตรวจสอบการร ับ – จ ่ายพ ัสดุ งวดต้ังแต่วัน ท่ี 

1 ตุลาคมของปีกอ่นจนถึงวันท่ี ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี ๓๐ 
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ข ้อ 2 นอกเหน ือจากการย ืมว ัสด ุตามระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง 

และการบร ิหารพ ัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ , ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 ท่ี
กำหนดเรื ่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด             
สุราษฎร์ธานี ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

1.การย ืมพ ัสด ุหร ือนำพ ัสด ุไปใช ้ในก ิจการใด ๆ ต ้องเป ็นไปเพ ื่อประโยชน ์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ
ยืมด้วย 

2.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์ อักษร ตามแบบฟอร์ม
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓.ผู้ให ้ย ืมต ้องกำหนดระยะเวลาส ่งค ืนพ ัสด ุโดยปกต ิพ ึงกำหนดให ้สอดคล ้องก ับเหต ุผลความ 
จำเป ็นในการใช ้พ ัสด ุท ี่ยืมน ั้น ท ั้งน ี้ ระยะเวลาการยืมส ูงสุดสำหรับการย ืมแต่ละคราวไม ่ควรเก ิน ๑ เด ือน 
น ับจากว ันท่ีย ืม หร ือระยะเวลาท ี่สำน ักงานตำรวจแห ่งชาต ิกำหนด แต ่หากม ีความจำเป ็นอาจขอขยาย       
ระยะเวลาการย ืมต ่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท ี่ขยายออกไป 
โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม  

๔.กรณีพัสดุท่ียืมเกิดความชำรุดเสียหาย หร ือใช ้การไม่ได้ หร ือส ูญหายไป ให ้ ผู้ยืมจัดการ 
แก ้ไข ซ ่อมแซมให ้คงสภาพเด ิมโดยเสียค ่าใช ้จ่ายของตนเอง หร ือชดใช ้เป ็นพ ัสดุประเภท ชน ิด ขนาด ล ักษณะ 
และค ุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

 5.เม ื่ อครบกำหนดย ืม หากผ ู้ ย ืมย ังไม ่ส ่งค ืนพ ัสด ุท ี่ย ืมไป ให ้ผ ู้ให ้ย ืมหรือเจ้าหน้าที่
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ใหย้ืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
 1.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของทาง
ราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 2.เจ้าหน้าที ่พ ัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู ้กำก ับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด               
สุราษฎร์ธานี เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
 3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ
ให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
 4.ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจ
แห่งชาติ กำหนดโดยเคร่งครัด 
 5.เมื่อเสร็จส้ินจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการ มาเก็บรักษา
ไว้ ในสถานท่ีท่ีกำหนด 
 6.ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ 
เพื่อให้รถยนต์ของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้การได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ 
 7.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการสูญหายเพราะ
ความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหม
ทดแทนความสูญหายแม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคลภายนอก ผ ู้ยืมต้องเป็น
ผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหายเกิดขึ้น
เพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช่ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 
 8.ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับ
กรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
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 9.เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรงตำแหน่ง    
ที่อื่น ให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการ
ตำรวจท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 

ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
 1.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มของเบิก-จ่าย 

อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 2.เจ้าหน้าที ่พ ัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู ้กำก ับการตรวจคนเข้าเมือง จังหวัด               

สุราษฎร์ธานี เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
 3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่องกระสุน

ปืนของทางราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
 4.ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการในการปฏิบัติราชการตามระเบียบ

ท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
 5.เมื่อเสร็จส้ินจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทาง

ราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบท่ีกำหนด 
 6.ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ 
เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้การได้
อย่างมีประสิทธิภาพ 
 7.เมื ่อผู ้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ
โยกย้ายไปดำรงตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ 
เพื่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบ
ต่อไป 
 8.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม
มาตรการในการปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด  
สุราษฎร์ธานี โดยเคร่งครัด 

ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 
 1.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าท่ีท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด
ไว้ในคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง กำหนดลักษณะและ   
การมอบอำนาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ 
 2.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่าที่กำหนด ให้แจ้งกองพลาธิการ เพื่อ
เสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
 3.เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
สุราษฎร์ธานี จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
 4.การใช้ทรัพย์สินที ่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ         
โดยเคร่งครัด 

ข้อ 7 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปี ตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี  และเจ้าหน้าที่พัสดุ
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา
และรายงานให้ผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี ทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการ
ตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ 8 การรับของบริจาคให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู ้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใด ๆ ท่ี
เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
ฉบับนี้โดยอนุโลม 
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ข้อ 9 ให้สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี มีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และ
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาค 

ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  ส่ัง  ณ  วันท่ี  2  ตุลาคม  พ.ศ.2567 

 

           ว่าท่ี พันตำรวจเอก 
       (นฤวัต  พุทธวิโร) 
                        ผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี  

 

 
 



แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
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ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุที ่อยู ่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือ 
หน่วยงานนั้น ๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

พัสดุ  หมายความว่า วัสดุ, ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี ที่มีไว้เพื่อใช้
ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใช้งาน          
ไม่ยืนนาน สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณท่ีสำนักงบประมาณกำหนด  

ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชง้าน          
ยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณที่สานักงบประมาณกำหนด ได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์
ไฟฟ้าและวิทยุ , ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ , ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว , ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์, ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, 
ครุภัณฑ์สำรวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป,์ ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
เช่น Software เป็นต้น 

การบริหารพัสดุ  หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ            
การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ 

1. การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ  
ทรัพย์สินของทางราชการ จำแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้ 

1. ท่ีดิน 
2. อาคาร   
3. ครุภัณฑ์   
4. สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน   
5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน  

2. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 112  

บัญญัติว่า “ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และการ
บริหารพัสดุที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า 
“การดำเนินการตามมาตรา 112 ซึ ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่ าย การยืม การตรวจสอบ           
การบำรุงรักษาและการจำหน่ายพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกำหนด” 

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ใน
ความควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุ
ท่ีหน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมท้ัง
ให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที ่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูล
ทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาค
ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งาน 
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ได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรกัษา 
หรือหมดความจำเป็น สมควรท่ีจะจำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย   

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดว่า  การเก็บ การบันทึก  เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับ
มอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม
ตัวอย่างท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบญัชี
หรือทะเบียน 

ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ท่ีตัวครุภัณฑ์ 
การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของ

ระเบียบเว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รับมอบพัสดุแล้ว 
ให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบส่ังซื้อส่ังจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
3. ใบส่งมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 
การบริจาค 
การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคลเพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือ 

เพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่ 
หรือใช้แล้ว เช่น เส้ือผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์
หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

การเบิกจ่ายพัสดุ 
การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก

พัสดุ ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสาร
ประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 
1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้า 

งานเป็นผู้เบิก 
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2. การจ่ายวัสดุ 
    2.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติส่ังจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ

แล้วให้จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการ
ลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป 

    2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู ้สั ่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู ้เบิกใช้โดยประหยัด คุ ้มค่า 
เหมาะสมหรือไม่ 

3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
    3.1 จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ี

กำหนดในหนังสือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ  เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุ
คอมพิวเตอร์ วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้น 
บันทกึรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีท่ีได้รับวัสดุ ช่ือผู้ขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวม
ภาษีมูลค่าเพิ่ม) และจำนวนวัสดุท่ีรับ 

    3.2 เม ื ่อได้ร ับว ัสดุและหลักฐานการร ับว ัสดุแล้ว ให้เจ ้าหน้าท่ีพัสดุออกเลขที ่รับ             
เลขที่รับเอกสารให้เรียงลำดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลำดับไปตามลำดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขท่ี
อ้างอิงในการบันทึกบัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขท่ีใบส่งของผู้ขายก็ได้ 

 3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการใน        
ใบเบิก ได้แก่ วันเดือนปี ที่จ่ายวัสดุ ชื่อผู้เบิก และจำนวนท่ีจ่าย เพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และ
เพื่อใหท้ราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 

 3.4 ทุกส้ินปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุป 
และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จำนวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแตล่ะ
รายการ เพื่อส่งให้เจ้าหน้าท่ีบัญชขีองหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

ข้อควรทราบเก่ียวกับบัญชีวัสดุ 
๑. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้ง 

หากมีวัสดุคงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา  
2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕  
๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลา 

เพื่อให้ยอดวัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 

การตรวจสอบพัสดุประจำปี 
  ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้า
หน่วยพัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อ
ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีท่ีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ี คงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดนั้น 
  ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่             
มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 
แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเริ ่มดำเนินการ
ตรวจสอบพัสดุนั้น 
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เมื ่อผู ้แต่งตั ้งได้ร ับรายงานจากผู ้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนา
รายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด 
เสื ่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั ้งคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้
อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาส่ังการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับ
ผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของ
หน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 

การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทท่ีมีความเส่ียงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น 

ครุภัณฑ์อาวุธ 
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและ

ทันสมัย มีรายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตาม
ระเบียบอย่างเคร่งครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท/ชนิดการจัดเก็บเรียบร้อย มอบ
ความรับผิดชอบเป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำส่ัง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพ
มั่นคงแข็งแรงสะอาด เรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ 
ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความ
เหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว ปืนพกสั้น มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบ
อาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่ประจำการ 
โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่าผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ทำให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธ
ปืนทั้งหมดว่าถูกต้องตามบัญชีหรือไม่ มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบดำเนินการตามระเบียบอย่างถูกต้อง ชัดเจน      
ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริ ต นำไปใช้ใน
ประโยชน์ส่วนตนหรือผุ้อื่นโดยมิชอบ (ที่มา - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 
คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ) 

ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ออกคำส่ังแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานท่ีเก็บโครงสร้าง

แข็งแรงอากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สินตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการ
พัสดุ กรมบัญชีกลางกำหนดลงข้อมูลในระบบ polis ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไป
ตามระเบียบเพื่อการป้องกันการทุจริตนำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น 

3. แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  

ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที ่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่
ส้ินเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้
งานได้ดังเดิม ได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วส้ินเปลืองหมด
ไป หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
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แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล
ความจำเป็น และสถานท่ีท่ีจะนำพัสดุไปใช้ พร้อมท้ังกำหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ  

๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพื่อทราบ 
3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้            

ต่อกันพร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
4. เมื ่อครบกำหนดยืม ให้ผู ้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที ่ให้ยืมไปคืนภายใน              

๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อยหากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ใขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

ผูย้ืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท
ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก

เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา           
ท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  

2. พัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ
เดียวกันส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด  

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีขัน้ตอนการดำเนินงาน ดังนี ้
 ๑.๑ หน่วยงานของรัฐท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 

 ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ 
เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 

 ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ
ของหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม         
หลักฐานการยืม 

 ๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ นำพัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนด 
     ๑.4.๑ เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนว่าอยู่ในสภาพ
ท่ีใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้
คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
      1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
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 ๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี   มีขั ้นตอนการ
ดำเนินงาน ดังนี้ 
 ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ    
ใหท้ำบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 
 ๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ
เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 
 ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมติั
แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
 ๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม
กำกับในหนังสือการยืมพัสดุ 
 ๒.๕ เมื่อบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าท่ี
พัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดซอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
 ๒.6 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงช่ือกำกับ
ในหนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 
  ข้อกฎหมาย 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื ่อประโยชน์ของทางราชการ              
จะกระทำมิได้ 

ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง
เหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั ้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย  
(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ

หน่วยงานของรัฐผู ้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ
ให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท 
ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหย้ืม
ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
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การบำรุงรักษา  
ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้อยู่ใน

สภาพท่ีพร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อม
บำรุงด้วย 

ในกรณีที่พัสดุเกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพ
พร้อมใช้งานโดยเร็ว 
 

**************************** 
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ข้ันตอนการปฏิบัติในการรับบริจาค 

 
 

ลำดับ 

 

ผู้ปฏิบัติ 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 

    ส่ิงท่ีต้องปฏิบัติ 

แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

 

      เอกสารอ้างอิง 

1 ผู้บริจาค 

1. บุคคลธรรมดา 

2. นิติบุคคล 

 

ผู้บริจาคแจ้งความประสงค ์

บริจาคพัสดุ 

ผู้บริจาคจัดพิมพ ์หนังสอืแจ้ง
ความประสงค์บริจาคพัสดุ 
ส่งให้เจ้าหน้าที่พัสดุ 

-หน ั งส ือแจ ้ งความ
ประสงค์บริจาคพัสดุ 

-ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์
สินที่ผู้บริจาคให้ทางราชการ 
พ .ศ .  2526 ข ้ อ  5(1)(2) 
(3)(4)(5) ข้อ 6 และข้อ 7 

2 เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

เจ้าหน้าที่พัสดุรับและ 
ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้บริจาค 

ตรวจสอบเอกสารผู้บริจาค   

3 เจ้าหน้าที่พัสดุ  

 

 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุรับหนังสือ
แจ้งความประสงค์บริจาค 

ทรัพย์สินพัสดุ/จัดทำ         
ขออนุมัติรับบริจาค 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้ง 

     ผู้บริจาค 

 

 

 

 

 

 

กรณีทรัพย์สิน/สิ่งของทั่วไป 
3.1 ลงทะเบียนรับเอกสาร 
    3.1.1 เสนอผู้บังคับบัญชา 
พิจารณาตามลำดับขั้น 
    3.1.2 กรณี เห ็นชอบรับ
บริจาค เจ้าหน้าที่ พัสดุจัดทำ 
บ ันทึกขออนุม ัต ิ รับบริจาค
เสนอผู้บังคับบัญชา ตามลำดับ
ขั้นต่อไป 
    3.1.3 กรณ ีไม ่ เห ็นชอบ 
เจ้าหน้าที่ พัสดุดำเนินการทำ
บันทึกแจ้งให้ ผู้บริจาคทราบ
ต่อไป 
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ลำดับ 

 

ผู้ปฏิบัติ 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 

สิ่งที่ต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/ 

เอกสาร ประกอบ 

 

เอกสารอ้างอิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผ ู้บริจาค 
1.บุคคล 
ธรรมดา 
2.นิติบุคคล 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุ/
คณะ 

กรรมการรับบริจาค 

ไม่เห็นชอบ  กรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า 
3.2 ลงทะเบียนรับเอกสาร 
    3.2.1 จ ัดทำขอ อนุม ัติ
ดำเนินการ แต่งต้ังกรรมการับ 
บริจาค เสนอผู ้บังคับบัญชา 
ตามลำดับขั้น 
    3.2.2 เจ้าหน้าที่ พัสดุ
แต่งตั ้ง คณะกรรมการรับ 
บริจาค 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัสดุกรณีครุภ ัณฑ์มี  
มูลค่า  
4.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ แต่งต้ัง
คณะกรรมการประเมิน
ราคาและตรวจสภาพพัสดุ
ประกอบด้วย ประธาน 1 
ท่าน กรรมการอย่างน้อย 2 
ท่าน ดำเนินการพิจารณา
และรายงานผลการประเมิน
ราคาและตรวจสภาพพัสดุ
เหมาะสมกับการรับบรจิาค
เสนอต่อผู้บังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 

 - หน ังส ือแจ ้งความ
ประสงค์ บริจาคพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- หน ังสือแจ ้งความ 
ประสงค์บริจาคพัสดุ 

 - คำส ั ่ ง /บ ันท ึกขอแต ่งต้ัง
คณะกรรมการ รับบริจาค 
 -ระเบียบกระทรวงการคลัง   
ว ่ าด ้ วยการร ับ เง ินห ร ื อ
ทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทาง 
ราชการพ.ศ.2526 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 - คำส ั ่ ง /บ ันทึกขอแต ่ง ต้ัง 
คณะกรรมการรับบริจาค 
 -ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว ่ าด ้ วยการร ับ เง ินห ร ื อ
ทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ.2526 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการรับบริจาค 
1.คณะกรรมการ ประเมินราคา 

และ ตรวจสภาพพัสดุ 
     2.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

  กรณีพัสดุ/สิ่งของ
ทั่วไป               
เจ้าหน้าที่พัสดุ      
เสนอผู้บริหาร
พิจารณาตามลำดับ
ขั้นตอนระเบียบ
พัสดุ        

 

กรณีพัสดุ     
มีมูลค่า
เจ้าหน้าที่พัสดุ
แต่งต้ัง
คณะกรรมการ   
รับบริจาค 

เห็นชอบรบั 



 

 

ลำดับ 

 

ผู้ปฏิบัติ 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

 

สิ่งที่ต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/ เอกสาร 

ประกอบ 

 

เอกสารอ้างอิง 

       4 .1 .1 กรณ ี เห ็นชอบ รับ
บริจาค เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำขอ
อ น ุ ม ั ติ  ร ั บ บ ร ิ จ า ค เ ส น อ
ผู ้บ ังค ับบ ัญชา ตามลำดับขั้น
ต่อไป 
    4 .1 .2 กรณ ี ไม่ เห ็นช อบ
เจ้าหน้าที ่พัสดุ ดำเนินการทำ
บันทึกแจ้งผู้บริจาค 

  

5 เจ้าหน้าที่พัสดุ  
คณะกรรมการรับบริจาค 

1.คณะกรรมการประเมิน ราคา 
และตรวจสภาพพัสดุ 

2. คณะกรรมการตรวจรับ พ ัสดุ 

งานพ ัสด ุกรณ ีคร ุภ ัณฑ ์มี  
มูลค่า 

5.1 เจ้าหน้าที ่พัสดุ แต่งต้ัง
คณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุ 
ประกอบด้วย  ประธาน 1 
ท่าน กรรมการ อย่างน้อย 2 
ท่าน ดำเนินการตรวจรับพัสดุ
ท ี ่จะดำเนินการรับมอบให้
เป็นไปตามเอกสารการบริจาค 
และ รายงานผลการรับ มอบ
พัสดุให้ ผู้บังคับบัญชาทราบ 
หลังจากดำเนินการรับมอบ
พัสดุแล้ว 

 - หน ั ง ส ื อแ จ ้ ง ค ว า ม
ประสงค์บริจาคพัสดุ 

 - ค ำส ั ่ ง /บ ั นท ึ กขอแต ่ ง ต้ั ง

คณะกรรมการรับบริจาค 

 -รายงานผลการ ราคาและ 

ตรวจสภาพ พัสดุ 

 -ระเบียบกระทรวงการคลังว่า

ด้วย การรับเงินหรือ ทรัพย์สินที่

มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 

2526 

6 เจ้าหน้าที่พัสดุ 

เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการตาม
ระเบียบ และจัดเก็บ/บันทึก 

ครุภัณฑใ์นบัญชี / ทะเบียนคุม
ทรัพย์สิน 

 พัสดุ 

 -ดำเนินการออก เลขพัสดุ 

 -บันทึกทะเบียนครุภัณฑ์ในระบบ 
e - financial พร้อมพิมพ์ เอกสาร
ทะเบียนครุภัณฑ์เพื่อจัดเก็บ เข้า
แฟ้ม                                   

-จัดทำใบเบิกพัสดุ 

  รายงานผลการตรวจ รับพัสดุ 

 - ใบตรวจรับพัสดุ 

 - เอกสารทะเบียนครุภัณฑ์ใน
ระบบ e-financial 
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   ท่ีมา/ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 
3. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
4. หนังสือสำนักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 37 ลงวันท่ี 6 มกราคม 2549 
5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 48 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2549 
6. ระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30 ตุลาคม 2540 

และแก้ไขเพิ่มเติม 
7. ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (ดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
8. ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อท่ี 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 
9. คำส่ังสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ท่ี 523/2557 เรื่อง การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุน

ปืนของกลาง 
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แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ 

ให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

โดย 
1. กำหนดแนวทาง ข้ันตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
2. ประชุมบริหารฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพ่ือรับทราบแนวทาง 
3. อบรม ชี ้แจ้ง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้ข้าราชการตำรวจในสังกัด เกิดความรู้               
ความเข้าใจ ศึกษา กฎ ระเบียบ ข้อกฎหมายที่เกี ่ยวข้อง ให้เกิดความถูกต้อง และ            
ความชำนาญในการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

แนวทางการปฏิบตั ิ
๑.การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
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2.การจัดเกบ็ของกลาง 
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๒.การจัดเก็บของกลาง 

ระเบียบการตำรวจฯ เร่ือง ของกลาง 

บทที่ ๑ ของกลาง 

 
 ข้อ ๔๑๓ คำว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความ
คุ้มครองของเจ้าพนักงานโดยอำนาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อ
พิสูจน์ในทางคดีหรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 
 ๑. ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของท่ีเกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของท่ีบุคคลมีไว้เป็น
ความผิดหรือส่ิงของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
 2. ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตก
หล่น หลุดลอยได้ เป็นต้น 

 ข้อ ๔๑๔ การก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาลให้เป็นหน้าที่ของสารวัตร
หรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 
 ๑. ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดีที่ศาลจะนำพิจารณา 
เรื่อง ๆ ไปและของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของ
กลางนั้น ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 
 2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น 
เรือ เครื่องมือจับสัตว์น้ำ ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิด 
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 
 ข้อ ๔๑๕ ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้
ต่อไป ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือ         
ผู้รักษาการแทนท่ีส่งของกลางไปจัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลส่ัง หรือพิพากษาเกี่ยวกับ
ของกลางนั้น อย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำส่ังหรือคำพิพากษาศาลต่อไป คือ 
 1.ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีตำรวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ
ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 
 2.ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำเจ้าของไป
ขอรับจากศาลหรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่  
ของกลางนั้น เจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง ถ้าศาลไม่ได้ส่ังการเกี่ยวกับของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงาน
อัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคำร้องขอคำส่ังศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป 
 ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณา
ดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 

 ข้อ ๔๑๖ ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการ
ตำรวจ ได้ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็น          
ผู้พิจารณาส่ังก่อนขายทอดตลาด 
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 ข้อ ๔๑๗ การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน 
เป็นประธาน มีตำรวจข้ันสัญญาบัตร ๑ นาย ช้ันประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขายให้ได้ราคาใกล้ชิด 
ข้อ ๔๑๔ การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน
ประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุด 
หรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่า
มาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานี
ตำรวจจะไม่มั่นคงให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิก
ต้นสังกัดจะไม่มั่นคงให้ส่งของกลางนั้น ไปฝากไว้ที่กองการเงินสำนักงานตำรวจแห่งชาติ  ในลักษณะหีบห่อ 
 การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และ 
รายงานประจำวันเป็นสำคัญ 
 (๒) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้กำกับการ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ   
ของกลาง 
 (๓) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการ 
ตามข้อ ๔๑๕ ข้อ ๔๑๖ หรือข้อ ๔๑๗ แล้วแต่กรณี 
 (๔)ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิ ์จะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื ่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือ
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้น
นั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 
 (๕) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ปี 
นับแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิ์มารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกัน 
 อนึ่ง ถ้าปรากฎตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้งให้ 
ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา ๑ ปี นับแต่วันท่ีผู้มี
สิทธิ์ ได้ทราบถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 
 (๖) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จำได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป  
ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๑0 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๕ ปี นับแต่วันที่ผู้
นั้นมีสิทธิ์จะได้รับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับท่ีกล่าวมาแล้ว 
ท้ังนี้ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
 (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้อง
ฟ้องว่าผู้มีสิทธิ์ควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน 
กำหนดเวลาที่กล่าวนั้นมีสิทธิ์ควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไป
ไม่ได้ก็ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาพิจารณาดู 
 ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ ได้ถ้าผู้มีสิทธิ์ควรได้รับ
ของกลางนั้น แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการ
บันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงานประจำวันด้วย แล้วจัดการ
จำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
 (๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง
เหล่านั้น เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มี
อาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่นกับท้องตลาดในขณะนั้น 
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 (9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจาก
ราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขายให้สำรวจเสนอ
ผู้บังคับการส่ังทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
 (๑๐) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็น 
เครื่องประดับ สถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือทำลาย 
 (11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไม่มีสถานที่จัดเก็ บ
เพียงพอไม่สามารถนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้
สถานีตำรวจนั้น รับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
 หากจำเป็นต้องจัดหา สถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้าง 
ผู้ดูแลรักษาสถานท่ีก็ให้ดำเนินการ ตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
 (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะ 
หรือป้องกันมีให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไวก้็ได้ 
ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการ
คัดค้านได้ในภายหลังก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 
 (๑๓) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผู้อ้างว่า
เป็นเจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของ
กลางนั้น ไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชี
ท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของ
ตก 
 (๑๔) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไป
จากสภาพท่ีเป็นอยู่เดิมจงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางท่ียังไม่ควรขายไป
ขายเป็นเหตุใหเ้กิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของ
ตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ     
พลเรือนท่ีใช้อยู่แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
 (๑๕)  เมื่อมีการแต่งต้ังให้ไปรับตำแหน่งท่ีอื่น ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางและผู้ท่ีจะมารับหน้าท่ี
ใหม่ จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถ
เดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มา
รับตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันเดินทางมารับ
ตำแหน่งใหม่ 
 หน้าที่ของผู้รับมอบต้องสำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่ง
มอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจนแล้วลงช่ือกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นช่ือ
รับมอบของกลางแล้วถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนท่ีปรากฎในบัญชีและผู้มอบก็พันจากหน้าท่ีและ
ความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หาก
ปรากฎว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนส่ิงของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
 (๑๖) ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ 
ในเมื่อของกลางบางส่ิงบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความ
จำเป็นในหน้าท่ีช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายข้ึน เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่า
เป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
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 (๑๗) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บ
ร ักษาของกลางในหน ้าที ่ตำรวจภ ูธรนอกจากจะต้องปฏิบัต ิตามข้อบ ังค ับการเก ็บร ักษาของกลาง  
กระทรวงมหาดไทยแล้วให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
 ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์             
ท่ีกองพิสูจน์หลักฐานให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ ๔๑๙ 

 ข้อ ๔๑9 เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไป
ยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ
เอกสารและวัตถุของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย 
 การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงาน
สอบสวนปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

(1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณี 
เรื่อง นั้น ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหน
เมื่อใด ความประสงค์ในการท่ีจะทำให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่นๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 
 (๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็ว
ท่ีสุด เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
 (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มาให้บันทึกลักษณะสภาพสถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือ
วัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพ
ของกลางและสถานท่ีพบได้ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย 
 (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ก็ให้ทำเครื่องหมายไว้ตาม
คำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
 (๕) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอก
ช่ือคดี ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 
 (๖) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั ้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกัน     
ทุกครั้ง 
 (๗) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้
แนบมาพร้อมกับระเบียบนี้ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ทำการตรวจพิสูจน์ 
 (๘) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ทำการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว 
ต้องมารับคืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
 (๙) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐาน
อาจจะไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
 (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ตลอดจนการเก็บ
รักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของ   
กองพิสูจน์หลักฐานท่ีได้แนบมากับระเบียบนี้ 
 ข้อ 4๒๐ ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลาง
ไม่น้อยกว่าเดือนละหนึ่งครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
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การเก็บรักษาของกลางท่ัวไป 
การปฏิบัติเก่ียวกับของกลาง 

 ๑. ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไปศาล
จะแจ้งให้พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการ
แทนที่ส่งของกลางไปจัดการรับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้น
อยา่งไรให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำส่ังหรือคำพิพากษาศาลต่อไป คือ 
  (๑) ถ้าของกลางที่ยึดไว้ที ่สถานีตำรวจ ก็ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการขาย
ทอดตลาด(ดำเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไปตามคำพิพากษานั้นๆ ในเวลาอันควร 
  (๒) ถ้าของกลางนั้น ศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำ
เจ้าของไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวันให้เจ้าของลงนามรับไปกไ็ด้ 
เว้นไว้แต่ของกลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 
  ถ้าศาลมิได้สั่งการเกี่ยวกับของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคำ
ร้องขอคำส่ังศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลส่ังว่าของกลางนั้นเป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวนพิจารณา
ดำเนินการก็พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๕) 
 ๒. ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้
ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณา
ส่ังก่อนขายทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๖) 
 3. การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนเป็น
ประธานและมีนายตำรวจช้ันสัญญาบัตร ๑ นาย ช้ันประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขายให้ได้ราคาใกล้
กับราคาท้องตลาดในขณะนั้น (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๗) 
 ๔. การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้  

 (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน
ประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุด
หรือสูญหายได้และเก็บของกลางนั้นไว้ในหีบ หรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ของกลางนั้นมีค่า
มาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่างๆ ให้เก็บรักษาไว้ในกำป่ัน 
  การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
และรายงานประจำวันเป็นสำคัญ 
  (๒) ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 
  (๓) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั ้น เมื ่อเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้
ดำเนินการตามข้อ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แล้วแต่กรณี 
  (๔) ของกลางในคตีอาญาท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือ
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาคให้ทราบ ก็ให้ริบของ
นั้นเป็นของรัฐบาลและหมายเหตุไว้ในบัญชี แล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 
  (๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 
๕ ปี นับแต่วันประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิ์มารับของนั้น ก็ให้รับเป็นของรัฐบาลและให้จัดการทำนองเดียวกัน 
  อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้
แจ้งให้ทราบแล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา ๓ ปี นับแต่
วันที่ผู้มีสิทธิ์ได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาที่เร็ว
กว่านั้น 
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  (๖) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของ
ไปถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๑0 ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๕ ปี นับแต่วันท่ี  
ผู้นั้นมีสิทธิ์จะรับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้เก็บรักษาก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกันกับท่ีกล่าว
มาแล้ว ท้ังนี้ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
  (๗) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จำเป็น
จะต้องฟ้องว่าผู้มีสิทธิ์ควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้า
ภายในกำหนดเวลาท่ีกล่าวนั้น ผู้มีสิทธิ์ควรได้รับและแสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับ
ของนั้นไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดูถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตาม
สมควรก็ได้ 
  ถ้าผู้มีสิทธิ์ควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่ 
รัฐบาลดังนี้ก็ให้ผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐานให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและ 
รายงานประจำวันด้วยแล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
  (8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมายของกลาง
เหล่านั้นเป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มี
อาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 
  (๙) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของที่ชำรุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็นของท่ี
ปราศจากราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลท่ีไม่อาจมีได้โดยผิดต่อกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย
ให้สำรวจเสนอผู้บังคับการ (ผบช.ก ) ส่ังทำลายเสียหรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนั้นแล้วแต่กรณี 
  (๑๐) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไว้เป็น 
เครื่องประดับสถานท่ีราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่านี้ เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือทำลาย 
  (๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษา
ไว้ก็ไห้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีตำรวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงาน
ประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
  (๑๒) ของกลางท่ีมีความจำเป็นต้องเล้ียงดูหรือเฝ้ารักษาก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารักษาได้ การจ้าง
เฝ้ารักษาต้องขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนและจะต้องมีการลงประจำวันไว้เป็นหลักฐานด้วย 
  (13)ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเป่ือยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาลจะ
จำหน่ายหรือป้องกันมีให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บ
รักษาไว้ก็ได้ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ์ หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำ
ไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลังก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น 
  (๑๔) ของกลางรายใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระทำผิดให้ผู้อ้างว่าเป็น
เจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมาก็ตี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้น
ไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศ
โฆษณาหาเจ้าของโดยปิดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 
  (15) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลยหรือตัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไป
จากสภาพที่เป็นอยู่เติมจงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางท่ียังไม่ควร
ขายไปขายเป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมีไข่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้
เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึ่งมีดามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการ     
พลเรือนฯ ท่ีใช้อยู่แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของหรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
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 (๑๖) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื่นผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าท่ี
ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จ ก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถ
เดินทางมารับของกลางได้ภายในเวลากำหนดให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราซการแทนรับไว้แล้วมีผู้มารับ
ตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วัน นับแต่วันเดินทางมารับ
ตำแหน่งใหม่ 
  หน้าท่ีของผู้รับมอบ ต้องสำรวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่มี
ส่งมอบด้วยเหตุใดให้หมายเหตุไว้ให้ชัดจนแล้วลงชื่อกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นช่ือ
รับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พันจากหน้าท่ี
และความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกันเท่านั้น หาก
ปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนส่ิงของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
  (๑๗) ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลาง ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทน
ก็ได้ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้หรือด้วย
ความจำเป็นในหน้าท่ีช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์
ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
  (๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าท่ีตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บ
รักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ ตร.ด้วยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 
๑๕ บทที่ ๑ ข้อ๔๑๘ แก้ไขโดยคำสั ่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ข้อบังคับการเก็บของกลาง
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘o) 
 ๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยัง 
พฐ.ตร. โดยเร็วพร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย โดยปฏิบัติ
ดังนี้ 
  (๑) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ข้อเท็จจริงในคดี
เรื่องนั้น ๆ ให้ชัดเจน ตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ท่ีไหน 
เมื่อใด ความประสงค์ในการท่ีจะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอื่นๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 
  (๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปที่ พฐ ตร. ด่วนที่สุด เพื่อ
ไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
  (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทีกลักษณะ สภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสาร
หรือวัตถุของกลางนั้นๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน 1 หรือบันทีกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถถ่ายภาพ
ของกลางและสถานท่ีพบได้ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย 
  (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ให้ทำเครื่องหมายไว้ตาม 
คำแนะนำในเอกสารคู่มือของ พฐ. 
  (๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง และมี
ป้ายบอกช่ือคดี ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี 
  (6) การรับ การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับ-ส่งกัน
ทุกครั้ง 
  (๗) การส่งเอกสารหรือวัดถุของกลางไปตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบ
มาพร้อมกับระเบียบฯ (ตร.) ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัดถุของกลางท่ีขอให้ทำการตรวจพิสูจน์ 
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  (8) เมื่อได้รับแจ้งจาก พฐ ให้ไปรับของกลาง ซึ่งได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็ว 
ท่ีสุดนับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
  (๙) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไม่รับตรวจ
พิสูจน์ ให้ก็ได้ 
  (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการ
เก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของ 
พฐ.(ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยคำส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
 ๖. ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ ๑ 
ครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
 ๗. การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับกรมในกระทรวงอื่นท่ีมีข้อตกลงไว้กับ 
กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนปฏิบัติดังนี้ 
  (๑) ฝิ่น สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถุ์ ไม้ขีดไฟ และปูนชีเมนต์ ซึ่งต้องเสีย
ภาษีสรรพสามิตให้ส่งของกลางไปยังกรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ชำนาญพิสูจน์และเก็บรักษาไว้ เว้นแต่น้ำสุรา 
เมื่อปรากฏว่าเป็นสุราท่ีไม่ชอบด้วยกฎหมายให้ส่งโรงต้มกล่ันตามข้อตกลงของกรมสรรพสามิต 
  (๒) ของกลางกระทำผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ดำเนินการ 
  (๓) ของกลางกระทำผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ให้ส่งมอบเครื่องวิทยุ รับ-ส่ง แก่กองการสื่อสาร 
ตร. เก็บรักษาไว้จนกว่าคดีจะถึงท่ีสุด 
  (4) เครื่องมือจับสัตว์น้ำถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะนำไปใช้ในราชการก็ 
อนุญาตให้รับไปได้ 
  (๕) ไม้หรือของป่าที่พนักงานฝ่ายตำรวจจับได้ ให้ส่งคณะกรรมการอำเภอท้องที่ที่จับได้รับ
มอบของกลางรักษาไว้ส่วนค่ารักษาที่จะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แก่ผู้รักษา เมื่อคดีถึง
ที ่ส ุดให้พนักงานสอบสวนแจ้งแก่อำเภอเพื ่อจัดการขายทอดตลาด เม ื ่อศาลสั ่งย ึดไม้ ของกลางใน
กรุงเทพมหานครให้เจ้าพนักงานตำรวจเป็นผู้รักษาไว้เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งริบก็ให้จัดการขายทอดตลาดตาม
ระเบียบ 
  (๖) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับสิ่งของอื่น ๆ โดยไม่แสดงรายการให้
ปรากฏในใบส่งของ ค่าระวาง และอื่น ๆ ถ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจต้องการยึดไปสอบสวน ให้ยึด
เฉพาะของท่ีผิดต่อกฎหมายทำหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพื่อการรถไฟจะได้จัดการกับผู้ท่ีต้องรับผิดชอบตาม 
พ.ร.บ.จัดวางทางรถไฟและทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แต่สิ่งของที่ต้องริบของหลวงหรือของแผ่นดินตามกฎหมาย
นั้น การรถไฟไม่มีสิทธิ์จะได้รับค่าระวาง 
  ถ้าสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซ่อนมานั้นได้แสดงรายการตรงกับสิ่งของ และได้ชำระค่าระวาง  
อื่น ๆ เสร็จแล้ว ให้ตำรวจทำหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดสิ่งของนั้นมาได้ ถ้าไม่ต้องการยึดของ
กลางมาแต่ต้องการอายัดไว้ให้พนักงานสอบสวนทำหลักฐานอายัดไว้กับนายสถานีรถไฟสิ่งของอายัดให้ทำ
เครื่องหมายและตีตราไว้เป็นสำคัญทำบันทีกรายละเอียดสิ่งของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผู้รับ ผู้มอบพยาน แล้ว
ยึดถือไว้คนละฉบับ ของกลางที่ยืดมาทำการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจ้าของไม่ได้เมื่อขายทอดตลาดของกลางแล้ว 
ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทนส่งเงินท่ีขายของกลางนั้นไปให้ ค่าระวางและ อื่นๆ อันผู้ส่งจะพึงชำระแก่
การรถไฟ ตามระเบียบแต่ไม่เกินจำนวนเงินท่ีขายทอดตลาดได้ถ้าจำเป็นจะต้องคืนของกลางให้แก่เจ้าของรับไป
ให้คืนแก่เจ้าหน้าท่ีการรถไฟท่ีตำรวจไปยึดส่ิงของนั้นมา 
  การยึดของกลางห้ามมิให้ย ึดระหว่างทาง ให้ตำรวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางที่จะเอาของ
ลง เว้นไว้ในกรณีจำเป็น จึงส่ังให้จัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ 
ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยคำส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/ ๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
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ประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี 
 ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
 บทท่ี ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 
 เนื่องจากเจ้าหน้าท่ีตำรวจได้ทำการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจำนวนมากทำให้เกิดปัญหา
เกี่ยวกับการจัดหาสถานท่ีเก็บรักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าท่ีตำรวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน หรือมอบให้
ผู้อื่นเก็บรักษาไว้ย่อมเส่ียงต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายส่วนเกินกับค่าของรถของกลาง จึง
เป็นการสมควรท่ีจะกำหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไว้ดังนี้ 

 ข้อ 1. "รถ" หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ รถใช้งาน
เกษตรกรรม รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง 
 ข้อ ๒. "รถของกลาง " หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจแห่ง
กฎหมายหรือโดยหน้าท่ีทางราชการและยึดไว้เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 
 ข้อ ๓. การจะใช้อำนาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจ้าหน้าที่ตำรวจจะต้องคำนึงด้วยว่ามี
กฎหมายให้อำนาจที่จะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ในกรณีท่ีมีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง
เจ้าหน้าที่ตำรวจไม่ควรยึดรถของกลางไว้แต่ให้แนะนำคู่กรณีไปดำเนินการฟ้องร้องกันเองทางศาล สำหรับรถ
ของกลางนั้นให้พนักสอบสวนบันทึกเหตุผลท่ีไม่ยึดรถของกลางรวมทั้งพฤติการณ์แห่งเรื่องไว้ให้ปรากฎในบันทึก
รายงานประจำวันด้วยเจ้าหน้าที่ตำรวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว ให้ผู ้ยึ ดหรือผู้จับกุมรีบนำ รถดังกล่าวส่ง
พนักงานสอบสวนโดยด่วนหากนำส่งล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการนำส่งล่าช้าไว้ด้วย และให้พนักงานสอบสวน
ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิ์เพื่อมาขอรับคืนต่อไป 
 ข้อ ๔. ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษารถของกลาง 
  ๔.๑ สำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ 
หน่วยงาน หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี 
  ๔.๒ สำหรับในจังหวัดอื่นนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ รองผู้บังคับการ (ทำหน้าท่ีหัวหน้า 
ตำรวจภูธร จังหวัด)จังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ่ 
หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้
ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี 
  ๔.๓ ให้ผู ้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไว้ 
ภายในบริเวณ สถานที่ทำการของตนหรือสถานที่อื่นใด ตามที่ผู ้กำกับการตำรวจนครบาล รองผู้บังคับการ
จังหวัด (ทำหน้าท่ีหัวหน้าตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต 
กำหนดแล้วแต่กรณีโดยการเก็บรักษาให้ ใช้ความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิม
เท่าท่ีสามารถจะรักษาไว้ได้ 
  ในกรณีจำเป็น ผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติ อาจจะกำหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไว้
เป็นการเฉพาะก็ได้ 
 ข้อ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิ์รับรถคืน ครบกำหนด ๖ เดือน 
นับแต่วันยึดรถแล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่ารถของกลางนั้น หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงต่อความ
เสียหายหรือค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของทรัพย์สินและไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไปก็ให้เสนอต่อผู้
มีอำนาจอนุมัติขายทอดตลาดดำเนินการขายทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด พนักงาน
สอบสวนจะต้องดำเนินการตามข้อ ๖ ข้อ ๗ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ แล้ว 
 ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล ให้
พนักงานสอบสวนรอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อน แล้วจึงจะดำเนินการตามข้อบังคับนี้ต่อไป 
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 ข้อ ๖. ให้พนักงานสอบสวนและผู้นำส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจำวันให้ปรากฎ
รายละเอียดเกี่ยวกับรถของกลางอันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้นทราบว่าเป็นรถ
ของตนและสามารถพิสูจน์ได้ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความใน
บันทึกให้มีรายการดังต่อไปนี้ 
  ๖.๑ ลักษณะรถ 
  ๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
  ๖.๓ ประเภทรถ 
  ๖.๔ ช่ือ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต) 
  ๖.๕ สี (ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชัดเจน) 
  ๖.๖ เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งตำแหน่งท่ีอยู่ของเลขหมายดังกล่าว 
  ๖.๗ อุปกรณ์ต่างๆ ท่ีมีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล่       
เป็นต้น 
  ๖.๘ รายละเอียดอื่น ๆ ท่ีจำเป็นเพื่อบ่งช้ีลักษณะของรถ 
 ข้อ ๗. ในระหว่างดำเนินการตามข้อ 3 ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนทำการสืบสวน
หาผู้เป็นเจ้าของหรือท่ีมาของรถโดยมิชักช้าและดำเนินการดังต่อไปนี้ 
  ๗.๑ ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
  ๗.๒ ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
  ๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจำปี 
  ๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติว่ามีการแจ้งหาย
ท่ีใดหรือไม่ถ้ามีการแจ้งหายในท้องท่ีของสถานีตำรวจใดให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบติดต่อกับท้องท่ีนั้นให้
นำหลักฐานการแจ้งหามาแสดงเพื่อขอรับรถหรือพิสูจน์ความเป็นเจ้าของหรือเป็นผู้มีสิทธิ์เพื่อมาขอรับรถต่อไป 
  ให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ดำเนินการตรวจสอบและแจ้งผล
การดำเนินการให้พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักช้า 

 ข้อ ๘. หากปรากฎหลักฐานแน่ชัดว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือผู้มีสิทธิ์จะรับรถก็ให้ติดต่อผู้นั้นมา
ขอรับรถคืนไป 

 ข้อ 9. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มีสิทธิ์
ของรับรถให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือสารวัตร์ใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน 
หรือสารวัตรสถานีตำรวจนครบาล หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรอำเภอ หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรกิ่งอำเภอ 
หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรหรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทนท่ีมี
ยศต้ังแต่ร้อยตำรวจตรีขึ้นไป ดำเนินการโดยเร่งด่วน 
  9.๑ กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์เลขหมายตัวถังรถแล้ว
แจ้งหมายเลขดังกล่าวพร้อมช่ือชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต ช่ือเครื่องยนต์เพื่อตรวจสอบไปยัง 
   9.๑.๑ กรมการขนส่งทางบก 
   9.๑.๒ บริษัทตัวแทนจำหน่าย 
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ของกลางที่มีการปฏิบัติเป็นพเิศษ 
หมวด ๑ 
อาวุธปืนของกลาง 

 ข้อ ๕๓ การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ให้ดำเนินการ ดังนี้ 

  (๑) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ที่สถานีตำรวจ หรือหน่วยงานท่ีมี
อำนาจสอบสวน หรือหน่วยงานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน จนถึงกรณีท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ ๕๙ 
  (๒) ในระหว่างท่ีเก็บรักษา ให้หัวหน้าสถานีตำรวจ หรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอำนาจสอบสวน 
หรือหัวหน้าหน่วยที่เก็บรักษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนและดำเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตามข้อ ๖๑ โดยดำเนินการ ให้
เสร็จส้ินก่อนวันท่ี ๓๐ กันยายน ของทุกปี 
 ข้อ ๕๔ ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและ 
เครื่องกระสุนปืนของกลาง 
 ข้อ ๕๕ ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน
ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืน
ท่ีมี ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางปากลำกล้องต่ำกว่า ๔0 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย 
เครื่องหรือสิ่งสำหรับอัดหรือทำหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต่ำกว่า 40
มิลลิเมตร โดยมีวัตถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดังนี้ 
  (๑) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่ 
  (๒) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุน
ปืนวัตถุ ระเบิด ดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืนหรือไม ่
  (๓) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด 
  (4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบท่ีนายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้ 
หรือไม ่
  (5) ของกลางใช้ยิงทำอันตรายแก่ชีวิตหรือทำลายวัตถุได้หรือไม่ 
  (6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจำปืนหรือไม่ 
  (๗) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนท่ีได้จากท่ีเกิดเหตุ  กับอาวุธต้องสงสัย
การตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าท่ีของ
กองสรรพาวุธ 
 ข้อ 56 ใหพ้นักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ท่ีหน่วย 
โดยเร็ว ท้ังนี้ต้องไม่เกิน 3 วันทำการ นับแต่วันท่ีได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง เว้นแต่มี เหตุ
จำเป็นหรือเหตุสุดวิสัย ให้กองสรรพาวุธ สำนักงานส่งกำลังบำรุงมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีข้อ ๕๕ และมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมยุทธภัณฑ์ 
 ข้อ ๕๗ ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนของกลางให้แล้วเสร็จภายใน ๒0 วันทำการ นับแต่วันท่ีได้รับหากมีเหตุผลความจำเป็นไม่สามารถ
ตรวจพิสูจน์ให้แล้วเสร็จ ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป 
 ข้อ ๕๘ พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน
ของกลางกลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน ๗ วันทำการ นับจากวันท่ีครบกำหนดตามข้อ ๕๗ หรือวันท่ีได้รับ
แจ้งจากผู้ตรวจพิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้วเสร็จ 
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 ข้อ ๕๙ การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธเก็บ 
รักษามดัีงนี ้
  (๑) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนที่มีคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้ริบเป็นของแผ่นดิน 
  (๒) นอกจากกรณีตาม (๑) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดินตาม 
  (๓) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิดหรือคดีท่ีรู้ตัวผู้กระทำความผิดแต่เรียกหรือจับ
ตัวยังไม่ใด้ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญายกเว้น กรณี
ตาม (4) 
  (๔) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำผิดรวมท้ังอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง
เป็นยุทธภัณฑ์ ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้ส่ังเข้ามา ผู้นำเข้ามาผู้ผลิตหรือผู้มีและไม่มีผู้ใดมาแสดงตน
เป็นผู้ส่ังเข้ามาผู้นำเข้ามาผู้ผลิตหรือผู้มีเพื่อขอรับคืนภายใน ๖ วัน นับแต่วันท่ียึดไว้ซึ่งตกเป็นของรัฐ ตามมาตรา 
๓๕ แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ.๒๕๓0 ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กอง
สรรพาวุธ เมื่อของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 
 ข้อ ๖๐ เมื่อกองสรรพาวุธได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางท่ีส่งให้เก็บรักษาแล้วให้ 
ปฏิบัติดังนี้ 
  (๑) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ดำเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพื่อจัดการตามท่ีเห็นสมควรตาม
มาตรา ๓๗ แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. ๒๕๓๐ 
  (๒) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ต้ังคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพื่อดูว่าเอาคืน มีสภาพใช้การได้
และตรงกับความต้องการตามท่ีทางราชการกำหนดไว้ให้ขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หากอาวุธปืน กระบอกใด
ชำรุดจนถึงขนาดช่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ ให้ทำลายหรือถอดเอาช้ินส่วนท่ีใช้การได้ไว้ใช้ในราชการต่อไป 
สำหรับเครื่องกระสุนปืนให้จัดการทำลายโดยดำเนินการให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี ๓0 กันยายนของทุกปีการขึ้น
ทะเบียนไว้ใช้ในราชการ การทำลาย หรือการผ่อนปรนเอาช้ินส่วนท่ีใช้การได้ไว้ใช้ในราชการ ให้ขออนุมัติต่อ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบได้กำหนดไว้ 
 ข้อ ๖1 หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดท่ีไม่มีเครื่องหมายทะเบียน ให้สถานีตำรวจหรือ 
หน่วยงานท่ีระดับผู้บังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและทำลายให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี ๓๐ กันยายนของทุกปี 
ท้ังนี้ เกี่ยวกับข้ันตอนและวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางท่ีสำนักงานส่งกำลังบำรุงกำหนด 
 การจำหน่ายของกลาง 
 ข้อ ๔๗ วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
  (๑) ของกลางในคดีอาญา ท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับคืนอยู่แล้ว เมื่อผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของ
กลางได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ 
ทราบก็ให้ตกเป็นของแผ่นดินและให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปด่ังเช่นของกลางท่ีต้องริบ 
  (๒) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ 
ปี นับแต่วันประกาศ ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิ์มารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของแผ่นดินและให้จัดการทำนองเดียวกับ (๑) 
  อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนในระหวา่งเวลาประกาศ และผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของ 
กลางได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การท่ีจะให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน ให้ถือ 
กำหนดเวลา ๑ ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิ์ได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา ๕ ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่าก็ ให้
ถือกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 
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  (๓) ของกลางอย่างอื่นท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของ
ไป ถ้าทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปีหรือสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๕ ปี นับแต่วันจะได้รับของไปจาก
ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน และจัดการทำนองเดียวกับ (๑) ท้ังนี้ ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษา
ของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนไป 
  (4)การแจ้งของผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิ์ทราบโดยตรง หากไม่ 
สามารถแจ้งโดยตรงได้ให้แจ้งโดยวิธีอื่นแทน เช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในท่ีแลเห็นได้ง่าย ณ ภูมิลำเนา หรือ
สำนักงานของผู้มีสิทธิ์ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอื่นใดตามความสมควร เมื่อพ้นกำหนดเวลา ๑๕ วัน 
หรือระยะเวลานานกว่านัน้ ตามท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแต่วันท่ีได้ปิดหนังสือแจ้ง หรือลง
โฆษณาหรือวิธีอื่นใด ให้ถือว่าผู้มีสิทธิ์ได้รับทราบการแจ้งของเจ้าหน้าท่ีแล้ว 
  (๕) ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียง่าย หรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงความเสียหาย เส่ือม
ค่าหรือเส่ือมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จัดการขายทอดตลาดก่อนได้ 
เว้นแต่การขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะทำให้เกิดความเสียหายไม่ทันการณ์ และจำเป็นต้องใช้วิธีการอื่นท่ี
เหมาะสมแทนก่อนท่ีจะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเป็นเครื่องให้บุคคลผู้มีสิทธิจะ
ได้รับของกลางนั้น อาจทราบว่าเป็นทรัพย์ของตนและพิสูจน์สิทธิ์ได้ เมื่อขายแล้วได้เงินเป็นจำนวนสุทธิเท่าใดให้
ถือไว้แทนของกลาง 
  (๖) ของกลางคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดิน และเป็นของควรขายให้แก่บุคคลท่ีมีได้โดยชอบ
ด้วยกฎหมายก็ให้ขายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

 ข้อ ๔๘ การขายทอดตลาดของกลาง ให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอำนาจ 
สอบสวนแล้วแต่กรณี ส่ังต้ังคณะกรรมการอย่างน้อย ๓ นาย ประกอบด้วยนายตำรวจช้ันสัญญาบัตรเป็น
กรรมการดำเนินการขายทอดตลาดต่อไป 
 เมื่อคณะกรรมการได้รับคำส่ังให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว ให้ประกาศขายทอดตลาดโดยกำหนด 
วันขายภายใน ๑๕  วันนับแต่วันที่ได้รับคำสั่ง ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วง ช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความ
เสียหายเส่ือมค่าเส่ือมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนค่าของกลางนั้น จะกำหนดวันขายให้เร็ว
กว่านั้นก็ได้ 
 ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจำนวนส่ิงของ วันเวลา และสถานท่ีท่ีจะขายทอดตลาด 
ตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการชำระราคาไว้ด้วย โดยให้ปิด ประกาศไว้ที่สถานีตำรวจ หรือ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ และสถานท่ีประกาศสาธารณะอย่างน้อย ๒ แห่ง ถ้าของนัน้มีราคามากให้ประกาศแจ้ง
ความทางวิทยุในเครือข่ายของสำนักงานตำรวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหนึ่ง 
 วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการ 
จัดการขายให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุท่ีทำให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคาท่ีมีผู้ให้สูงสุดไม่สม
กับของท่ีจะขายคณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้ 
 ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้อง ชำระเงินสดหรือตามวิธีการท่ีกำหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของท่ีขาย 
เป็นของใหญ่ หรือมีราคามากจะขอรับของหรือชำระราคาในวันหลังก็ได้ โดยให้เรียกมัดจำไว้เป็นจำนวนเงินไม่
น้อยกว่าร้อยละ ๒๕ ของราคาท่ีตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาท่ีรับของหรือชำระราคา ส่วนท่ีเหลือจะต้องไม่เกิน 
๑๕ วันนับแต่วันขายทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน 
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 ข้อ ๔๙ ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการ
ตำรวจได้ ให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือผู้กำกับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผล
ไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อนการขายทอดตลาด ท้ังนี้ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย
หรือ ระเบียบท่ีกำหนดไว้เกี่ยวกับการนำมาใช้ประโยชน์ในทางราชการ 
 ข้อ ๕๐ ของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของท่ีชำรุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของท่ี
ปราศจากราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้สำรวจ
เสนอ หัวหน้าสถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอำนาจสอบสวน แล้วแต่กรณี ส่ังทำลายหรือส่งไปยัง
หน่วยงานท่ี มีหน้าท่ีเกี่ยวกับการนั้นต่อไป 
 ข้อ ๕๑ ของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไว้
ในพิพิธภัณฑ์ หรือสถานท่ีอื่นใด ไม่ให้ขายหรือทำลาย ให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานท่ีนั้น 
 ข้อ ๕๒ ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเกี่ยวข้องกับการกระทำความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของให้ผู้อ้าง
นำหลักฐานมาแสดงหากนำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมามอบ ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน ๑ - ๑- พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ 
หรือหน่วยงานอืน่ท่ีมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ของกลางอื่น แล้วแต่กรณี ถ้าไม่ตรงกับตำหนิรูปพรรณทรัพย์ท่ีมีผู้มาแจ้ง
ความไว้ให้หน่วยงานดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บของตกท่ีมีผู้เก็บได้ 
 

************************ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

- 39 - 
 ปัจจัยที่ทำให้ประสบความสำเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษา ครุภัณฑ์ ของ
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
 ๑. ทำการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อมเปล่ียนหรือติดต้ังทำการ 
 ๒. จัดทำระบบระเบียนสำหรับจัดเก็บข้อมูลต่างๆ ของครุภัณฑ์ 
 ๓. ติดสติกเกอร์ ป้ายกำกับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
 ๔. จัดสรรพื้นท่ีท่ีปลอดภัยสำหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจำหน่าย 
 ๕. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับชำรุดไม่ลงโปรแกรมท่ีมีความเส่ียง ต่อ 
 ๖. จดบันทึกข้อมูลเมื่อซ่อมหรือเปล่ียนแปลงหรือติดต้ังครุภัณฑ์ 
 7. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน 
 8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน 
 9. มีการสำรวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ 
 ๑๐. ทำ ๕ ส ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
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มาตรการในการปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 

 
๑.แนวความคิด 

 เพื่อเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการชำรุดสูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ 
ประมาทเลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบเป็นจำนวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ 
ทาง ราชการ ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎรธ์านี 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุผลตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงกำหนดมาตรการในการปิด - เปิด 
สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปื นของ
ทางราชการตลอดจนผู้บังคับบัญชา สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี ่ยวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทาง
ราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๓๔ (เดิม) บทท่ี ๘ คำแนะนำการรักษาคลัง
และพัสดุ 

๒.วัตถุประสงค์ 

 ๒.๑ เพื่อให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 

 ๒.๒ เพื่อให้มีฐานข้อมูลสำหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืน
ของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนชำรุด หรือสูญหาย 
 ๒.๓ เพื่อให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพ 
เรียบร้อย สมบูรณ์ สามารถใช้การได้ 

๓.เวลาปิด - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 

 ๓.๑ ต้ังแต่เวลา ๘.๓๐ น.-๑๖.๓๐ น. ของวันทำการในกรณีท่ีจะต้องแจกจ่ายอาวุธปืนกระสุนปืน 
ให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืน 
จากข้าราชการตำรวจท่ีมีความประสงค์จะส่งคืน 
 ๓.๒ หากมีกรณีจำเป็นอย่างอื่นนอกเหนือจากเวลาตามข้อ ๓.๑ ต้องได้รับอนุญาตจากผู้กำกับการ 
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี จึงจะสามารถปิด - เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้ 
 ๓.๓ ในการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบจะต้อง 
จัดทำบันทึกการดำเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติ
ตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๓๔ (เดิม) บทท่ี ๘ คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 
อย่างเคร่งครัด 
 ๓.๔ การจัดทำข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าท่ีพัสดุมีอำนาจหน้าท่ี ดังนี้ 
  ๑) จัดทำสถานเก็บรักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย 
  ๒) จัดทำข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดที่อยู ่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มท่ี
สำนักงานส่งกำลังบำรุง (สกบ.) กำหนด พร้อมท้ังลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย 
  ๓) จัดทำสมุดบันทึกการดำเนินการทุกครั้ง ท่ีมีการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน 

และเครื่องกระสุนปืน 

  4) แจกจ่ายอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนให้กับข้าราชการตำรวจท่ีได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธ
ปืนและกระสุนปืนไปใช้ในราชการ ในช่วงเวลาท่ีกำหนด 
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  5) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องทำ 
สำเนาหลักฐานการจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธ
ปืนให้แก่ หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด 
  ๖) เมื่อปรากฎว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการชำรุดสูญหาย 
หรือใช้การไม่ได้ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามลำดับช้ันโดยเร็ว 
  ๗) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลังของ 
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 
 
 
 
     ว่าท่ี พันตำรวจเอก 
        (นฤวัต  พุทธวิโร) 
         ผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
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